AKTIVITETSBESKRIVELSE . KMD
KMD VALG, DIGITAL VALGLISTE FREMM@DE An NEC Company

PA VALGDAGEN

Valg- Valg-

Aktivitet sekretaer bord

Pa alle pc’er
Gzlder ogs3, hvis du kun har 1 pc

= Abn programmet ” KMD Valg, Digital Valgliste Tjek”
= Klik pa@ Windows-startknappen laengst til venstre pa proceslinjen

" Skrivyek” og klik pa "KMD Valg, Digital Valgliste Tjek”

i3] 0 i@ Filtre “ /
Bedste match /
=1 KMD Valg, Digital Valgliste Tjek

A=Y
Slrivebordsapp

tiek

= PCA (Bade ved 1 pc og ved mindst 3 pc'er)
= Alle punkterne 1-8 skal veere grgnne v/

= Hyvis et eller flere af punkterne er rgde, 6
skal du strakt kontakte IT-afdelingen

= Punkt A- @
Kontroller at datoen er dags dato (valgdatoen) og at klokkeslzaettet
er korrekt.
Hvis der vises en anden dato end dags dato (valgdatoen) og/eller
et forkert klokkeslaet, skal du straks kontakte IT-afdelingen
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AKTIVITETSBESKRIVELSE B KM
KMD VALG, DIGITAL VALGLISTE FREMM@DE An NEC Company
PA VALGDAGEN

Valg- Valg-

Aktivitet sekretaer bord

=  Punkt B. 6

Kontroller at det er nummeret og navnet for dit afstemningssted.
Hvis der vises nummer og navn pa et andet afstemningssted, skal
du straks kontakte IT-afdelingen

= Punkt C.@

Kun relevant for visse ger, der ikke er landfast med resten af
kommunen

= Punkt @

Forbeholdt IT-afdelingen
= Luk "KMD Digital Valgliste Tjek”.

= PCB, PCC m.fl.
= Alle punkterne 1-6 skal veere grgnne &

= Hyvis et eller flere af punkterne er ragde, @
skal du strakt kontakte IT-afdelingen

Luk "KMD Digital Valgliste Tjek”.

Pa PCA

= Abn programmet ” KMD Valg, Digital Valgliste Fremmgde”
Dobbeltklik pa programikonet pa skrivebordet

= Kontroller, at afstemningsstedets nummer og navn, samt dato og
klokkeslaet i vinduet 'Tjek konfigurationsfiler’ er lig med de samme
oplysninger pa kvitteringslisten.

Hvis oplysningerne pa skaermen er forskellige fra oplysningerne pa
kvitteringslisten, skal du straks kontakte IT-afdelingen

= Klik pa "Ja, filerne er korrekte”
= Skriv dit navn og klik pd “Gem og fortsaet”
= Log p& PCA med rollen "Valgsekretaer” (flueben i Valgsekretaer)

= Indtast adgangskode
DV + 0 + [kommunenummer] + [nummer for afstemningssted]

= Klik pa "OK".

P& PCB m.fl.

= Abn programmet "KMD Valg, Digital Valgliste Fremmgde”
Dobbeltklik pa programikonet pa skriveborde.
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AKTIVITETSBESKRIVELSE B KM
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PA VALGDAGEN

Valg- Valg-

Aktivitet sekretaer bord

Pa PCA
Hvis du kun har 1 pc, springer du dette punkt over

= Veelg "Funktioner”
= Vaelg ” Overvagning”
= Kontroller

= Netveerksstatus

= PC-status for alle pc’er

Klik pa “Luk” for at lukke "Overvagning”.

Skift til Fase brevstemmehandtering
= Veelg "Funktioner”
= Veelg "Kontroller tilstand”
= Klik pa "sSkift til naeste fase”
= Klik "OK" til at du vil skifte
= fra “"Fase 1. Opstart”
= til "Fase 2. Brevstemmehandtering”

= Klik pa@ "Luk” for at lukke "Kontroller tilstand”.

= Registrer brevstemmer, som er modtaget efter dannelse af
konfigurationsfilerne

= Yderkuverter med stregkode i afsenderbetegnelsen
= Skan stregkoden
= Vinduet "Brevstemmeregistrering” abnes
= Klik pd "OK” til “Brevstemme registreret”
= Yderkuverter uden stregkode i afsenderbetegnelsen
= Veelg "Funktioner”
= Veelg "Behand| brevstemme”
= Vinduet "S@g brevstemmeregistrering” abnes
= Skriv fgdselsdato i feltet "Fgdselsdato”
= Klik pd "Sgg”
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AKTIVITETSBESKRIVELSE B KM
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PA VALGDAGEN

Valg- Valg-

Aktivitet sekretaer bord

= Hoyvis flere vaelgere har samme fgdselsdato
Marker korrekt vaelger
= Klik pa "Abn”
= Indtast fglgebrevsdato og —-klokkeslaet
= Klik p& "OK”

= Klik pd "OK” til "Brevstemme registreret”.

* Fjern markeringerne for de brevstemmer,
som ikke kan tages i betragtning

Dette punkt er kun relevant, hvis I ikke har behandlet
brevstemmer fgr valgdagen i Brevstemmeregistret A105

= Yderkuverter med stregkode i afsenderbetegnelsen

= Skan stregkoden
Vinduet "Brevstemmeregistrering” abnes

= Fjern fluebenet
= Klik pd "OK”
= Klik pd "OK” til "Brevstemme fjernet”
= Yderkuverter uden stregkode i afsenderbetegnelsen
= Velg "Funktioner”
= Velg "Behand| brevstemme”
» Vinduet "S@g brevstemmeregistrering” abnes
= Skriv fgdselsdato i feltet "Fgdselsdato”
= Klik p@ "Sgg”

= Hyvis flere veelgere har samme fgdselsdato
Marker korrekt valger

= Klik pd "Abn”
= Der skal vaere markering i "Fjern ovennavnte brevstemme”
= Klik pd "OK”
= Vinduet "Behandl brevstemme” &bnes
= Fjern fluebenet

= Klik pd "OK".
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PA VALGDAGEN

Valg- Valg-

Aktivitet sekretaer bord

= Rettelser i valglisten
= Slet veelger

= Klik pd "S@g i valgliste” (kikkertsymbol)
(= "Sgg i valgliste” under “Filer”)

= Vinduet "Sgg i valgliste” 8bnes

= Udfyld s& fa relevante sggekriterier som muligt
(veelgernummer eller fgdselsdato)

= Huvis flere vaelgere opfylder sggekriterier
Marker relevant veelger

= Klik pa "&ndr vaelger”
= Vinduet "&Endr vaelger” abnes

=  /Endr "Veelgerstatus”
fra "Stemmeberettiget” til relevant status

Udfyld felterne
= "Begrundelse for a&ndring”
= "Valgsekretaernavn”
= Klik pd "OK”
= Opret vaelger
= Veelg "Filer”
= Veelg "Opret veaelger”
= Vinduet "Opret vaelger” abnes

= Udfyld obligatoriske felter
Hvis du klikker pa "OK” fgr alle obligatoriske felter er
udfyldt, markeres med hvidt kryds p& rgd baggrund E ud
for de felter, der kraeves udfyldt

= Klik pa "OK”
= Klik pd "OK” til "Vaelgeren er oprettet”

= Klik "Nej” til "@nsker du at udskrive et erstatningsvalg-
kort”.

= Skift til Fase valghandling
= Veelg "Funktioner”

= Veelg "Kontroller tilstand”
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Valg- Valg-

Aktivitet sekretaer bord

= Klik pd "Distribuer brevstemmer”
= Der kvitteres for, at det kan tage nogle minutter
Klik p& "Skift til neeste fase”
Klik "OK" til at du vil skifte
fra "Fase 2 Brevstemmehandtering”
til "Fase 3 Valghandling”
= Klik "OK” til at du husker at 8bne for registrering af fremmgde
= Klik pa "Abn for fremmgde”

Klik p& “Luk” for at lukke “Kontroller tilstand”.

Log pa PCB m.fl.

Hvis du kun har 1 pc, logger du af som Valgsekretaer
og logger pa som Valgtilforordnet.

= Log pa PCB m.fl. med rollen "Valgtilforordnet”
(flueben i "Valgtilforordnet”)

= Indtast adgangskode: DV + 0 [kom.nr.] + [valgdagsnummer]
= Klik pa "OK”
= Registrer vaelgerfremmgde
= Stregkoden pa valgkortet kan skannes
= Skan stregkoden pa valgkortet
= Spgrg om veaelgers fagdselsdato
= Ved grgn
= Tryk pd <Enter> (="0K")
= Udlever stemmeseddel
= Stregkoden pa valgkortet kan ikke skannes
= Indtast vaelgernummer
=  Tryk pa <Enter> (="Hent vaelger”)
= Spgrg om veaelgers fgdselsdato
= Ved grgn
= Tryk pd <Enter> (="0K")
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Valg- Valg-

Aktivitet sekretaer bord

= Udlever stemmeseddel

= Veer opmaerksom pa [l AT LA,

= Der m3 ikke udleveres stemmeseddel, hvis
= vealger har brevstemt
= veelger ikke er pa valglisten

= valgsekretaeren har slettet veelger af valglisten.

= Advis ved fgdselsdag

= N&r du skanner et valgkort for en veelger, som har fgdselsdag, kommer
dette advis

Digital Valgliste !!! Fadselsdag !!! X

\'0'\ Vaelgeren har fadselsdag i dag!

= Nar du skanner et valgkort for en veelger, som fylder 18 &r pa valgdagen,
kommer dette advis

Digital Valgliste ! Fedselzdag !!! x

|'0'| ‘aelgeren fylder 18 &r i dag!

I begge tilfaelde skal du ggre dette:
Tryk pa <Enter> (= "OK”") for at lukke pop op’en

Tryk pad <Enter> (= "OK”") for at registrere vaelgerfremmgde.

= Valgsekretaeropgaver efter behov

Hvis du kun har 1 pc, vil du kun ekstremt sjaeldent f& brug for at
udfgre disse valgsekretaeropgaver i Igbet af valgdagen.

Hvis du skulle far brug for at udfgre en valgsekretaeropgave, skal
du forst logge af som Valgtilforordnet og logge pa som
Valgsekreteaer.

Nar du har udfgrt valgsekretaeropgaven, skal du logge af som
Valgsekretzer og logge pa som Valgtilforordnet.

= Overvagning
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Valg- Valg-

Aktivitet sekretaer bord

=  Statistik

= Vis valgliste

= Sgg i valgliste

= /Endre veelgerstatus
= AEndre stemmestatus
= Opret vaelger

= Slet veelger

= Las for fremmgde

= Abn for fremmgde

= Udskriv erstatningsvalgkort.

= Skift til Fase Konsolidering

Hvis du kun har 1 pc, logger du af som Valgtilforordnet
og logger pa som Valgsekretaer

= Veelg "Funktioner”
= Veelg "Kontroller tilstand”
= Klik pa "L3s for fremmgde”
= Klik pd "Skift til neeste fase”
= Klik p3 "OK” til at du vil skifte
= fra "Fase 3. Valghandling”
= til “"Fase 4. Konsolidering”
= Klik pd "OK” til at du vil konsolidere
= Klik pa "OK” til at
= valghandlingen er afsluttet
= klokken har passeret 20:00
= Klik pd "Konsolider”
= Der kvitteres for, at der konsolideres
= Der kvitteres for, at
= konsolideringen feerdigggres

= du ma ikke fjerne USB-ngglen, fgr konsolideringen er
feerdig
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Valg- Valg-

Aktivitet sekretaer bord

= Klik pd "OK” til at du ma fjerne USB-ngglen
= Klik p& "Luk” for at lukke “Kontroller tilstand”.

= Tal til afstemningsbogen

findes i Statistikbilledet

Klik pa "Statistik” (grafsymbolet)
(= "Statistik” under "Funktioner”)

= I vinduet "Statistik”, gverste del, "Valgoversigt”
aflaeser du tallet

= "I alt afgivnhe stemmer (KV)”
(ved kommunalbestyrelsesvalg)

= "I alt afgivnhe stemmer (RV)”
(ved regionsradsvalg)

= "I alt afgivhe stemmer (FV)”
(ved folketingsvalg)

= "I alt afgivhe stemmer (EV)”
(ved Europa-Parlamentsvalg)

= "I alt afgivhe stemmer (AV)”
(ved folkeafstemning)

= = "Antal veelgere, der ifglge valglisten havde afgivet
stemme, til sammenligning”

nederst side 6 i afstemningsbogen.

Pa PCB m.fl.
= Klik p@ “Log af”
= Klik "Ja” til "Er du sikker pa, at du vil logge af?”
= Veelg rollen "Valgsekretzer” (flueben i “"Valgsekretaer”)

- Klik pa "Luk applikation”.

Pa PCA
= Klik pa "Log af”
= Klik "Ja” til "Er du sikker pa, at du vil logge af?”
= Veelg rollen "Valgsekretzer” (flueben i "Valgsekretaer”)

- Klik p@ "Luk applikation”.
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