
Albertslund kommune 
Kommunalvalg 2021

Roller på afstemningsstedet



Husk at

Alle opgaver er vigtige!

Når du har påtaget dig en af de opgaver der skal løses, bliver du en 
vigtig og afgørende brik i den samlede opgaveløsning.

Hvis vi laver ged i den i løbet af dagen, kan vi ikke få optællingen til at 
stemme.

Derfor skal alle opgaver løses med den størst mulige opmærksomhed 
og omhyggelighed



Valgkortmodtagerens rolle
under afstemningen

• Modtage og scanne valgkortet fra vælgeren

• Valgkortet nummereres manuelt med et fortløbende nummer og 
sættes i nummerorden i valgkortkassen

• Henvise til holdlederassistenten, hvis vælgeren ikke medbringer et 
valgkort

• Eventuelt erstatningsvalgkort sættes i valgkortkassen som øvrige 
valgkort

• Hvis vælgeren allerede har brevstemt, kan vælgeren ikke stemme på 
valgdagen



Valgkortmodtagerens rolle
ved valghandlingens afslutning

• Antallet af stemmesedler opgøres
Det noteres, hvor mange stemmesedler der er:
• Modtaget ved valgbordet

• Udleveret til vælgere

• Ombyttet (vælger har f.eks. sat krydset forkert)

• Tilbageleveret (vælger ønsker ikke at gøre brug af stemmesedlen)

• Restbeholdning af stemmesedler ved valgbordet

Opgørelsen underskrives af valgkortmodtager og stemmeseddelvogter 
og afleveres til holdlederteamet.



Valglisteføreres rolle

• Tjekke opsætning af håndscanner og valg PC før start

• Bede vælgeren oplyse sin fødselsdato – hvis der er tvivl om en 
vælgers identitet, skal denne fastslås

• Give OK til at stemmeseddel kan udleveres 

• Henvise vælgere til holdlederteamet såfremt der opstår 
tvivlsspørgsmål eller andet

• Når afstemningen er slut skal håndscanneren slukkes og man 
afventer, at holdlederassistenten har låst fremmøderegistreringen



Stemmeseddelvogterens rolle

• Kontroloptælle de stemmesedler der udleveres til valgbordet
• Udlevere en stemmeseddel til vælgeren pr. valg – efter godkendelse af 

valglisteføreren
• Holde regnskab med stemmesedler der er:

• Modtaget ved valgbordet
• Udleveret til vælgere
• Ombyttet (vælger har f.eks. sat krydset forkert)
• Tilbageleveret (vælger ønsker ikke at gøre brug af stemmesedlen)
• Restbeholdning af stemmesedler ved valgbordet

Ombyttede og tilbageleverede stemmesedler opbevares i hvert sit særskilte omslag

Opgørelsen ved valghandlingens ophør underskrives af valgkortmodtager og 
stemmeseddelvogter og afleveres til holdlederteamet.



Stemmerumsvogterens rolle

• Holde øje med, at stemmerummet er 
• forsynet med kuglepen til afkrydsning

• Opslag med vejledning om hvordan et kryds sættes

• Pult til brug ved afkrydsningen 

• Tilstrækkeligt belysning

• Sikre, at der kun opholder sig en vælger i stemmeboksen 
(undtagelse, børn der skal være under opsyn)

• Hvis det giver udfordringer henvises til holdlederteamet

• Udskifte skriveredskab i stemmebokse, hvis det ikke virker

• Påse, at gardinet er trukket for, så ingen kan se, hvad vælgeren stemmer



Stemmemodtagerens rolle

Når de første vælgere har kontrolleret, at valgurnerne er tomme, også de 
transportable, låses disse og nøglerne afleveres til holdlederen

Stemmemodtageren skal:
• Være vagt ved valgurnerne
• Sikre, at stemmesedler ikke lægges forkert eller tages med 

• Vælgeren skal selv lægge stemmesedlen i valgurnerne
• Stemmesedlerne skal være sammenfoldede før de lægges i valgurnen
• Vælgeren må ikke aflevere mere en en stemmeseddel

• Sikre, at der bliver opstillet en ny valgurne når den gamle er fyldt. 
Ingen må presse stemmesedlerne med pinde eller lignende, da dette kan beskadige 
stemmesedlerne og dermed gøre dem ugyldige



Smittebekæmper – OBS ny rolle

Rollen indebærer varetagelse af opgaven med at:

• Opsætte afstandsprikker på gulvene, i samarbejde med holdleder og holdlederassistent

• Sikre, at afstandskravene generelt bliver overholdt, både på afstemningsstedet og i den 

eventuelle kø udenfor og at der ikke er flere vælgere end tilladt i afstemningslokalet

• Sikre, at de besluttede retningslinjer for smitterisici bliver overholdt

• Sikre afspritning af skrivepulten i stemmeboksene mellem hver vælger (kan ske ved at sørge for, 

at der hele tiden er spritservietter til rådighed i stemmeboksen)

• Afspritte kuglepenne fra vælgere der har stemt, før disse udleveres på ny

• Sørge for at der er udleveret handsker til valgbordet, stemmerumsvogter, vognkasse, 

hjælpefunktion til stemmeafgivelse, optælling af stemmesedler

• Sørge for opfyldning af standere med håndsprit og lign.

• Øvrige forefaldende forebyggelsestiltag

I det omfang det er muligt, indgår medarbejderen i øvrige opgaver på afstemningsstedet, herunder 

optælling af stemmesedler


